
　・月曜日～金曜日（授業のある土曜・祝日も同様） 　　８：３０～２１：００

　・土曜日 　　８：３０～１８：００

　・夏休み、春休み期間 　　８：３０～１８：００ ※情勢によって変更する可能性が

　 あります。

■ 貸出期間と貸出冊数

2冊まで

■ 貸出
借りたい資料と学生証を持って来て下さい。学生証がないと借りられません。

■ 禁帯出
このラベルが貼ってある資料は、貸出できませんので、メディアセンター内で利用して下さい。

（雑誌の最新号・視聴覚資料の一部・辞書類など）

■ 貸出期間の延長
借りた本は、返却期限日の延長が出来ます。（最大10回まで）

返却期限日迄に更新したい資料と学生証をカウンターへ持って来るか、個人サイト「MyLibrary」から

「貸出延長」ボタンをクリックして下さい。

MyLibrary・・・蔵書検索（OPAC）画面からログイン出来ます。スマホでも可。

※OPAC画面右側にリンクがあります。

延長が出来ない場合

①延滞している場合

②他の利用者から予約が入っている場合

③雑誌、DVD、研究室本など一部資料

■ 卒論用特別貸出  ※4年生向け

卒業論文作成の為に長期間借りたい場合、通常貸出とは別に特別貸出ができます。

貸出冊数：6冊　貸出期間：最長30日

「特別貸出願」に必要事項を記入し、指導教員のサインを得た上で、カウンターへ提出して下さい。

■ カウンターへ返却するか出入口にある返却BOXへ入れて下さい。※棚に直接戻さないようご注意下さい。

岡本キャンパスの図書館やサイバーライブラリなど他キャンパスから借りた本も返却出来ます。

　　※ただし、メディアセンターで借りた「雑誌」「DVD」は、必ずメディアセンターへ返却して下さい。

　　　 ⇒「雑誌」「DVD」は、他キャンパスでは返却出来ません。

本に付いているCDやCD-ROMも借りた場合は、本と一緒にして返却して下さい。

　返却が遅れた場合は、一定期間が貸出禁止となります。

　紛失や汚した場合は、返却BOXへ入れず、すぐにカウンターへ返却して下さい。

【返却】

貸出期間 貸出冊数

本 14日間
合計10冊まで

DVD

（一部のみ）
7日間

雑誌バックナンバー
※長期休暇中の特別貸出については、

　その都度お知らせします。

【開室時間】

＊日曜日と授業のない祝日は閉室です＊

【貸出】

CUBE  Media Center Guide（学生用）
【 メディアセンターの利用方法について 】

貸出・更新には
必ず学生証が必要
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■ 貸出中の本を借りたい場合は、蔵書検索（OPAC）から予約ができます。※予約可能人数は最大1人迄

予約した本が返却されたら、メールでお知らせしますので、カウンターまで取りに来て下さい。

取り置き期間は7日間です。その期間を過ぎた場合は書架に戻します。

※他キャンパスの本も予約できます。

OPACから予約をする際は、「受取希望図書館」を「西宮」にして下さい。

図書館やサイバーを選択した場合、岡本キャンパスへ配送されますので、ご注意下さい。

■ 授業を受ける上でメディアセンターに置いて欲しい本がある場合、リクエストする事ができます。

「購入希望図書申込書」にオススメ理由などを書いて、カウンターに申し込んで下さい。

メディアセンターに入るまで約1か月程度かかります。

また、必ずしも購入されるわけではありませんので、予めご了承下さい。

MyLibraryから購入希望を出すと、岡本キャンパスの図書館に置く事になりますので注意して下さい。

■ メディアセンター内にコピー機はありません。

5階などにコピー機がありますので、資料を借りた上でコピーして下さい。

貸出禁止の資料など、持ち出せない場合は、カウンターへお知らせ下さい。

■ 岡本キャンパスやポートアイランドキャンパスの本を取り寄せる事ができます。
1～2日程度で届きます。

【取寄方法】
①OPAC検索結果画面で　 　　　　　ボタンをクリックして下さい。

・先生の研究室にある本はオンラインで申し込めませんので、カウンターで手続きをお願いします。

　※借りられない場合や大幅に時間がかかる場合があります。

②受取希望図書館を「西宮」にしてから、「予約」ボタンをクリックして確定して下さい。

・雑誌、視聴覚資料、貸出禁止の本は取り寄せ出来ません。

③本が到着したら、メールでお知らせしますので、カウンターへ取りに来て下さい。

・貸出期限の延長は最大10回です。さらに連続して借りたい場合は、一旦所蔵キャンパスへ返送する必要がありますので、

　再度OPACから取り寄せ依頼をお願いします。

　　⇒先生の研究室にある本は、延長できません。

【予約】

【購入希望】

【コピーについて】

 【他キャンパスからの本の取り寄せ】
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■ 岡本キャンパスにある資料は、著作権の範囲内でコピーの取り寄せができます。
1～2日程度で届きますが、所蔵場所等の理由によって多少変わります。

【取寄方法】
①メディアセンターカウンターへ「文献複写申込書（学内）」を提出。

・コピーを取り寄せられるのは、岡本キャンパス所蔵分のみとなります。

・先生の部屋にある資料は、コピーの取り寄せができません。

②コピーが到着したら、メールでお知らせしますので、カウンターへお越し下さい。

　　　⇒白黒：1枚10円　　カラー：1枚40円　　送料不要です

■ 甲南大学で持っていない資料は、他大学からコピーや現物を取り寄せる事ができます。

【文献複写】
雑誌記事や論文・本の一部分が必要な場合、コピーを送ってもらう事ができます。

届くまでに平均で７日から１０日程かかります。

・コピー代と送料等は学校が負担しますので、無料です。

メディアセンターカウンターで受け付けています。

⇒コピーがメディアセンターに到着したらメールでお知らせしますので、カウンターまでお越し下さい。

　岡本の図書館から一旦コピー到着の連絡がありますが、学内便で西宮キャンパスへ送付しますので、到着次第改めて

　メディアセンターから連絡します。

【図書借用】
本を他大学から郵送で借りて、岡本キャンパスの図書館やメディアセンター内で利用する事ができます。

届くまでに平均で７日から１０日程かかります。また、借用期間は大学によって違います。

・メディアセンター内で利用したい場合は、事前にお知らせ下さい（場合によっては岡本のみの利用となります）

・資料の状態などにより、コピー不可の場合があります（コピーする事が前提で申し込まれる場合は、お知らせ下さい）

・送料は学校が負担しますので、無料です。

【閲覧利用】
閲覧依頼書と学生証を持参して、他大学の図書館で資料を見る事が出来ます。（申込者1人のみが行けます）

利用したい資料や訪問したい図書館・日時等をご相談下さい。

事前に相手館の許可を得る必要がありますので、希望日の１週間前までに申し込んで下さい。
　　 無断での当日キャンセルが出ないようお願いします。
　　 行けるのは申込者1人のみです。グループでの訪問や代理での訪問は出来ません。
　　 当日は相手館の指示に従って迷惑にならないように行動して下さい。

 【岡本キャンパスからのコピー取り寄せ】

 【相互利用（他大学）】
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ができます。ただし、メディアセンター所蔵の雑誌については検索ができません。

■ OPAC（蔵書検索）の使い方

https://www.konan-u.ac.jp/lib/

＜図書館ホームページ＞

【予約・取り寄せ】

【OPAC検索（蔵書検索）】

甲南大学で持っている資料を探す事ができます。インターネットが利用出来る環境であれば、どこからでも検索・予約

　　 図書館ホームページからアクセスします。

クリックするとOPAC（蔵書検索画面）
が開きます。

キーワード（単語で入力）やタイトルなどを入力して
検索をします。単語と単語の間にスペースを入れると、
２つのキーワードが入った資料を探せます。
本のタイトルが長い場合は、途中まで入れたあとに
「＊」を入れて検索して下さい。

CUBE内の資料を探す
場合は、「西宮」を押して
下さい。

現物を見たい本のタイトルを
クリックします。

受取希望図書館を「西宮」に選択してから予約ボタンをクリック
して下さい。「図書館やサイバー」を選択すると、岡本キャンパス
へ配送されます！
予約・取り寄せ時のIDとPWは、MyKonanへログインする
ID／PWと同じです。

現物を探す時は、ここの
データを見て下さい。

・予約や取り寄せをしたい本の「予約・請求」ボタン
をクリックして下さい。メディアセンターの本を西宮に
取り寄せる事はできません。
※研究室本の取り寄せはカウンターへご相談下さい。

予約は、以下の場合のみ出来ます。
①貸出中の本
②【予約件数】が0件
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OPAC検索結果からの現物の探し方

始まり

次の棚へ

《　書　　　架　》

所在一覧

請求番号

検索結果で出た請求番号は、下記の図のよ
うに本の背に貼っており、その数字の書棚へ
行けば、探している本を見つける事が出来ま
す。

図書の配列

361.1

1

4006

361.1は分野を
表す

W
hatI

 wish 

本体
OPAC

検索結果

イコール

請求番号に従って、左から右へ、上から下へと並んで
います。請求番号は本の住所のようなものです。
よく利用する分野の番号を覚えておくと便利です。

貸出中になっていないかを
確認する。貸出中の場合は、
他キャンパスから取り寄せるか
予約をおこなう。

どの場所にあるかを確認する。
「メディア」とあれば、メディア
センター内で所蔵。

請求番号を確認して、
棚を探す。

1
3

2

所在 内容 場所

西宮　メディア　一般
学習書・専門書を分野ごとに置いており、各分野を表す『000～999』までの数字を書棚の側面に掲示

しています。OPAC検索結果の請求番号がこれに対応します。

西宮　メディア　新着 新しく入った本は、一定期間このコーナーに置きます。

西宮　メディア　小型
「岩波新書」「中公新書」「日経文庫」「岩波文庫」などの文庫新書をシリーズごとに置いています。

OPACから現物を探す際は、シリーズ名を確認して下さい。

西宮　メディア　授業関連 プロジェクトやフィールドワーク等で役立つ資料を置いています。

西宮　メディア　白書・統計・年鑑
白書・統計・年鑑など調べ物に役立つ資料を置いています。

このコーナーの本は貸出が出来ません。

西宮　メディア　辞書・事典
辞書や事典など調べ物に役立つ資料を置いています。

このコーナーの本は貸出が出来ません。

西宮　メディア　資格
TOEICや語学、秘書検定、パソコン関係、簿記などの資格書を置いています。

※TOEFLとIELTSは、リーディングゾーンに置いています。

西宮　メディア　シラバス
シラバスに掲載された教科書と参考書を置いています。

※教科書は借りられません。

西宮　メディア　キャリア
就職四季報や業界地図、SPIなどの就活関連本のほか、各業界について書かれた本を置いています。※

一部は借りられます。

西宮　メディア　特設 本学関係者からの寄贈本などを置いています。

西宮　メディア　視聴覚
DVDなどの視聴覚資料を置いており、メディアセンター内で視聴が出来ます。

※一部は借りられます。
メディアラウンジ

西宮　メディア　リーディングゾーン
多読洋書、「ハリーポッターの棚」、CUBE関連資料、卒業論文集などがあります。

雑誌のバックナンバーも置いており、貸出ができます。

西宮　メディア　教員 教員の著作やオススメ本を置いています。CUBEで働いているスタッフのオススメ本もあります。

西宮　メディア　書庫 書庫の資料を利用したい場合は、カウンターで出納の手続きをしてください。 書庫

西宮　研究室　マネジメント　
各教員研究室に置いている資料です。

カウンターへお問い合わせください。
教員研究室

図書館 . 電子書籍(MeL／Kino) 　
購入している電子書籍を閲覧出来ます。

「★電子書籍の利用はこちら」をクリックして「閲覧」か「読む」を選択して下さい。
-

リーディングゾーン

スタディゾーン
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★現在借りている本のリスト表示と返却期限日がわかる

★返却期限日の延長ができる（最大10回）　※DVDなど一部延長出来ない資料もあります。

★貸出履歴を見られる

★予約のキャンセルができる

など

MyLibraryでは、以下の事ができます。

MyLibrary

MyKonanへ入るID・パスワードと同じです。

クリック日から指定期間延長されます。
クリックしても延長出来ない場合は、p.1に記載した
理由によりオンラインでの期限延長が出来ません。

使用後は【ログアウト】をして
下さい。

今までの貸出履歴が表示されます。

資料到着などのお知らせが届く
メールアドレスを追加出来ます。
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メディアセンター内案内図

⑤視聴覚資料・パソコン

手続きをすればDVDコーナーで映画
等を視聴できます。
自由に利用できるパソコンも置いて
います。（メディア内貸出用もあり）

⑦リーディング・ゾーン

多読洋書や留学関連本、「教員の
本棚」、「ハリーポッターの棚」、CUBE
関連資料、卒業論文集なども置いて
います。

⑧雑誌バックナンバー

雑誌のバックナンバーを置いています。
バックナンバーは貸出やコピーが可能
です。
貸出期間は1週間です。

⑥新聞・新着雑誌

新聞・雑誌の最新号を置いています。
新聞のバックナンバーは棚の引き出し
に入れています。
※最新号の貸出・コピーは出来ません。

※新聞は1年保存です。

③授業関連

プロジェクトやフィールドワークなどの
授業で役立つ資料を置いています。
OPACで「授業関連」と出た場合は、
ここにあります。

①一般図書

ジャンル別に置いています。
OPAC検索結果画面で所在が
「西宮 メディア 一般」と出た場合は、
ここにあります。

②別置図書

新着・キャリア・文庫/新書などを置い
ています。OPACで「新着・キャリア・
辞書事典・白書統計年鑑・小型・
資格・シラバス」と出た場合は、ここに
あります。

④貸出・返却カウンター

貸出・返却・DVD視聴などの各種
手続きを受け付けています。
OPAC（蔵書検索）やデータベース
の利用ができるパソコンも置いていま
す。

③

⑤

西宮北口駅方面

⑨

⑨教員の本棚

教員の著書やオススメ本を置いていま
す。OPACで「教員」と出た場合は、
ここにあります。
※CUBE Staffの本棚もあります。
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データベースとは？
パソコン上で新聞記事や雑誌記事、企業情報、統計データや海外論文などを見る事ができます。

甲南大学では様々なジャンルのデータベースを利用できます。

https://www.konan-u.ac.jp/lib/

＜図書館ホームページ＞

　　ログアウトがあるデータベースは、必ず「ログアウト」をクリックしてから終了して下さい。

【VPN接続】
　甲南学園情報システム室の『VPN接続』画面からログインできます。

https://www.konan-u.ac.jp/system/service/vpn-2-2-2

VPN接続について、ご不明な点がありましたら、6階IT工房へお問い合わせ下さい。

　　 図書館ホームページからアクセスします。

データベース

クリックするとデータベース一覧画面が開きます。

調べたい種類を選択

「VPN」と表示されたデータベースは、事前設定をおこなえば、
自宅等からも利用可能です。
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データベース紹介（一部）

データベース名 内容 備考

LibrariE（ライブラリエ）
（電子書籍）

小説や趣味など、気軽に読める本が多い「貸出型」の電子書籍配信サービス。

本学が購入したタイトルが利用できる。（随時追加）

個人アカウント（学認）

※MyKonanと同じ

Maurzen eBook Library
（電子書籍）

丸善雄松堂が提供している学術書に特化した電子書籍配信サービス。

本学が購入したタイトルを利用できる。（随時追加）

学内+VPN+

個人アカウント（学認）

※MyKonanと同じ

KinoDen
（電子書籍）

紀伊國屋書店が提供している学術書に特化した電子書籍配信サービス。

本学が購入したタイトルを利用できる。（随時追加）

学内+VPN+

個人アカウント（学認）

※MyKonanと同じ

ProQuest Ebook Central
（電子書籍）

ProQuest社が提供している洋書の電子書籍配信サービス。

本学が購入したタイトルを利用できる。（随時追加）
学内+VPN

日経BP記事検索サービス
閲覧回数上限あり

「日経ビジネス」や「日経PC21」など日経BP社発行の約50誌の雑誌記事をテキスト形式や

PDF方式で閲覧可能。
※年間利用可能件数に制限がありますので、記事の閲覧は必要なものに限定して下さい。

学内＋VPN

東洋経済デジタルコンテンツ・

ライブラリー

週刊東洋経済・一橋ビジネスレビュー・就職四季報・会社四季報・業界地図・ＣＳＲ企業総

覧・外資系企業総覧など、東洋経済新報社の経済・ビジネス・企業情報誌が検索可能。

学内+VPN

（同時アクセス５）

日経テレコン
＜日経限定版＞

日本経済新聞の記事検索だけでなく、企業情報、POS情報や地域経済・都市データ、マクロ

経済統計、人事情報も検索可能。

学内＋VPN

（同時アクセス20）

ヨミダス

明治7（1874）年の創刊号から最新号までの読売新聞の記事検索が可能。

また、「The Japan News（英字新聞）」や現代のキーパーソンを調べられる「現代人名録」

も検索可能。

学内＋VPN

（同時アクセス２）

朝日新聞クロスサーチ

朝日新聞の記事検索が可能。

「AERA」・「週刊朝日」・現代用語辞典の「知恵蔵」・各分野における現代の人物情報「人物

データベース」なども検索可能。

学内+VPN

（同時アクセス２）

NIKKEI Asia
日本経済新聞社によるアジアの経済・ビジネス情報誌のオンライン版。
※本文は英語です。

学内＋VPN

The Wall Street Journal

電子版

米国ダウ・ジョーンズ社が発行している経済・ビジネス日刊紙のオンライン版。

英語・日本語・中国語（簡体字・繁体字）の3か国語版が利用できます。
※個人アカウントの登録が必要です。

ID／パスワード制

Google Scholar

Googleに公開されている学術論文や書籍などの検索が可能。一部は本文も閲覧可能。

「引用関係」も調べる事ができる無料のデータベース。「Scholar設定」の「図書館リンク」で甲南

大学を指定すると、本学の所蔵情報も確認できるようになる。

フリー

CiNii Research
学術論文や研究データなど、日本の学術情報を一括して検索できるデータベース。
※一部の論文は閲覧可能

フリー

eol : 総合企業情報DB 有価証券報告書などの企業情報を収録したデータベース。
学内＋VPN

（同時アクセス２）

NEEDS-Financial

QUEST

国内企業の財務データや地域経済の統計データなど、企業・経済に関するデータをエクセル形式

で取得できる。
※「Microsoft Edge」を使用してください

学内＋VPN

（同時アクセス10）

JapanKnowledge Lib

日本大百科全書や各国言語辞典の検索が可能。

この他にも「会社四季報」・「週刊エコノミスト」・「東洋文庫」・「文庫クセジュ」・「統計書」なども

収録。

学内＋VPN

（同時アクセス２）

Gale General OneFile
Gale社が提供する電子ジャーナルのデータベース。一般紙約14,000誌を検索でき、約8,200

誌は本文が利用できる。
学内+VPN

Gale Academic OneFile
Gale社が提供する電子ジャーナルのデータベース。自然科学、人文・社会科学、新聞など、約

20,000誌を検索でき、約9,000誌は本文が利用できる。
学内＋VPN

EconLit with Full Text
（EBSCOhost）

アメリカ経済学会（American Economic Association)の製作する、経済学関連の学術

論文情報が検索できる（一部本文の収録あり）。
学内＋VPN

ABI/INFORM Collection
（ProQuest）

ビジネス・経済関連の学術雑誌・一般紙・業界紙などに掲載された学術論文と各国の新聞記

事の電子ジャーナルのデータベース。（論文・記事本文も収録）
学内＋VPN
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