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目次項目への追加
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・授業資料アイコンを組み込みた
い目次にドロップする

※目次を展開した状態でドロップ
する



授業資料機能の設定項目
公開期間や内容の登録
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授業資料を公開する期間を入力

授業実施日は公開期間には影響しない

Office365などにアップロードし
た授業資料ファイル（容量無制
限）へのリンクを記載
または
直接授業資料ファイルを添付（1
ファイルにつき10MBまで）する



授業資料機能の設定項目
Office365のファイルへのリンクを記載する場合
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❷「リンクをコピー」をクリック❶Office365のSharePointへ授業資料
をアップロードし、リンクしたい
ファイルの「︙」をクリック



授業資料機能の設定項目
Office365のファイルへのリンクを記載する場合
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❶コピーしたURLをペーストする
※このままでは学生がURLをクリック
できないのでリンク設定を行う

❷URLの文字列を選択する

❸リンクアイコンをクリック



授業資料機能の設定項目
Office365のファイルへのリンクを記載する場合
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❶リンクのURLを再度ペースト

❷「挿入」をクリック



授業資料機能の設定項目
Office365のファイルへのリンクを記載する場合
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下線付きの青文字になればリンク設定完了



授業資料機能の設定項目
ファイルを直接添付する場合
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❶「選択してください」をクリック

❷添付したいファイル（10MBまで）を選択

❸「開く」をクリック



授業資料機能の設定項目
ファイルを直接添付する場合
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ファイル名が表示されれば添付完了



授業資料機能の設定項目
複数教員による授業への対応
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複数の教員で担当している場合に、他の担
当教員へ授業資料を共有するか、設定する



授業資料機能の設定項目
WebNoteへのコピーの可否

KONAN UNIVERSITY  8-9-1 Okamoto Higashinada-ku KOBE 11

「する」に設定した場合、学生がWebNoteへコピーできるようになる
WebNoteへコピーした授業資料は公開終了後も閲覧できる



授業資料機能の設定項目
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「確定」ボタンをクリックすると授業資料が登録される



授業資料機能の設定項目
そのほかの機能
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目次に授業資料が登録される
左上の「≡」をドラッグすると
順番を入れ替えることができる



各種ご相談等は
教育学習支援センターまで

お寄せください

Mail:lucks@adm.konan-u.ac.jp

Tel:078-386-4312（内線：5851）

tel:078-386-4312

