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①Microsoft365へログインし「Stream」を選択する

「Microsoft Stream」へのアクセス
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② 画面に「Stream」が表示されない場合は、「すべ
てのアプリ」から選択する

「Microsoft Stream」へのアクセス
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③ Streamのトップページに移動する

「Microsoft Stream」へのアクセス



KONAN UNIVERSITY  8-9-1 Okamoto Higashinada-ku KOBE 5

④画面左上に表示されている「作成」をクリックし、

「チャネル」を選択する。

「Microsoft Stream」へのデータ格納

チャネルは学内全体に公開される。グループ閲
覧者を限定できるが、個別に指定する必要があ

るため、ここではチャネルを推奨
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⑤「チャネルの作成」画面が表示されたら、チャネル
名と説明を記入する。

「Microsoft Stream」へのデータ格納
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⑥チャネルアクセスを「会社のチャネル」に設定する
（会社＝甲南大学全体）

「グループチャネル」…グループのみに公開
「会社のチャネル」…学内全体に公開

「Microsoft Stream」へのデータ格納
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⑦チャネルを開設できたら、次に「作成」の「ビデオ
のアップロード」を選択する

「Microsoft Stream」へのデータ格納
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⑧動画ファイルをドラッグまたは参照し、アップロー
ドする

「Microsoft Stream」へのデータ格納
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⑨アップロード後、表示されたフォームで動画の名前、
説明、動画の言語、サムネイルを設定する

「Microsoft Stream」へのデータ格納
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⑩「アクセス許可」を選択し、共有する相手を設定す
る（このスライドではチャネルを選択）

「Microsoft Stream」へのデータ格納
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⑪「オプション」を選択し、「コメント」のオン／オ
フ、「キャプション」のオン／オフを設定する

「Microsoft Stream」へのデータ格納

視聴者がコメントオン／オフ

動画に自動で字幕オン／オフ
（自動字幕の性能は高くないた

め、オフ推奨）
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⑫「マイコンテンツ」のチャネルに動画が入っていることを確
認し、チャネル内の動画のサムネイルをクリックする

「Microsoft Stream」へのデータ格納
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⑬再生画面が表示されるので、動画が正常に流れるか
を確認する

「Microsoft Stream」へのデータ格納



各種ご相談等は
教育学習支援センターまで

お寄せください

Mail:lucks@adm.konan-u.ac.jp

Tel:078-386-4312（内線：5851）

tel:078-386-4312

