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本書は
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• 本書は、下記4編のうち「授業（ミーティング）のスケジューリ
ング編」です。
a. 総論・設定編

b. 授業（ミーティング）のスケジューリング編

c. 学生への周知方法編

d. 授業中で使う機能編

についてご紹介します。

• 特にaからｃは、今回の問題を回避する為に最も重要なポイ
ントであり、使用する際は、必ず、本書に従ってください

• ページ数は多いですが、イメージを掴み易く
するために画面キャプチャを多用しているこ
とが原因ですのでご容赦ください

• 「Zoom」のセキュリティ問題は日々流動的
で、状況の推移とともに本書のマニュアルの
内容も随時改定する予定です
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授業（ミーティング）の
スケジューリング



授業（ミーティング）のスケジューリング（1/6）
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「ミーティングをスケ
ジューリング」をクリック
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・ミーティング名称は任意

・開催日時と時間を設定する

授業（ミーティング）のスケジューリング（2/6）

・パスコードは自動生成のまま
でよい

・毎週 Zoom による授業を行う場合
「定期ミーティング」にチェックをつ
け、繰り返す条件を設定する
・例の場合、火曜日１限で授業期間終
了まで繰り返しミーティングを実施す
る（この時使用するミーティングURL
等は変わらずに使用できる）
・祝日など不要な日程は後程削除する
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授業（ミーティング）のスケジューリング（3/6）

・先生が参加するよりも前から学
生に接続させたいときは「ON」

・最初はミュートにしておかない
と学生の音が入りすぎて大変
・開始後に一斉「OFF」も可能

・複数の先生が授業を実施する場
合などに設定しておくと便利
・本学で発行したアカウントのみ
指定可能

・ビデオは、ホスト＝先生なので
「ON」、参加者＝学生は「OFF」
としておくのが無難
・参加後に自身で変更が可能

・先生が参加者を1人1
人承認する機能
・ミーティングURL等
はMy KONANを通じて
履修者のみに通知する
ため、授業時は原則
「OFF」でよい



授業（ミーティング）のスケジューリング（4/6）
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• 授業（ミーティング）設定完了
後、招待状をコピーするをク
リック

• ページ下の「このミーティング
を編集する」から内容の修正も
可能



授業（ミーティング）のスケジューリング（5/6）
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授業（ミーティング）情報と
して、「Zoomミーティング
に参加する」以下の情報
・URL
・ミーティングID
・パスコード
をコピーしてMy KONANで
学生に周知する



授業（ミーティング）のスケジューリング（6/6）
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定期ミーティングで作成した
場合、祝日の授業（ミーティ
ング）ができてしまっている
ため削除する

ミーティング画面に戻ると作成し
たミーティングがすべて表示され
る



各種ご相談等は
教育学習支援センターまで

お寄せください

Mail:lucks@adm.konan-u.ac.jp

Tel:078-386-4312（内線：5851）

tel:078-386-4312

