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1. Officeソフトインストール方法
2. Officeソフトのライセンス認証削除手順



① 情報システム室ホームページへアクセスしてください。
（http://www.konan-u.ac.jp/system/）

トップページにMicrosoft365ログインページへのリンクを掲載していま
す。
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１.Officeソフトインストール方法



② Microsoft365にログインします。
学生は情報教育アカウント（MyKONANにログインするIDとパスワード）を使用しますが、
Aの画面では「ユーザID＠s.konan-u.ac.jp」と学生用メールアドレスを入力します。

(例）学籍番号が11810000 ⇒ s1810000@s.konan-u.ac.jp を「A」の画面で入力

教員は大学のメールアドレス（@konan-u.ac.jp）とパスワードを入力してください。
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③ ログイン後、「Officeのインストール」をクリックした後、「Office365アプリ」を選びます。

以降は画面の手順にしたがってインターネット接続された環境でインストールしてください。

※PCの性能やインターネット接続状況によっては、インストール作業に時間を要する場合が
あります。
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１.Officeソフトインストール方法



２. Officeソフトのライセンス認証を削除する手順
※OfficeをPCに5台以上インストールされた方が対象です。

① 画面右上の人型アイコンをクリックし、表示されたメニューから
「アカウントを表示」をクリックします。
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２.Officeソフトのライセンス認証削除手順
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２.Officeソフトのライセンス認証削除手順

②左メニューの「Officeアプリ」をクリックします。
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③左メニューの「アプリとデバイス」をクリックします。

２.Officeソフトのライセンス認証削除手順



8

④ アプリとデバイス画面の「Office」の項に、Office アプリケーションがライセンス認証
されたデバイスが表示されています。
（表示がない場合は「デバイス」をクリックすると、画面が展開されます）。

不要なデバイスがあれば、「サインアウト」をクリックすることで、
Office アプリケーションのライセンス認証を解除することができます。

２.Officeソフトのライセンス認証削除手順


